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[bookmark: _GoBack]Nouvelles Technologies d’Information et de Communication  2022-2023 
NOM & Prénom :……………………………………………………………………………………………......
Adresse :…………………………………………………………………………………………………………
N° Tel :….……………… N° Port. : ….……………… Adresse Mail :…………………………...........................
Avez-vous déjà suivi des cours d’Informatique à ETLS ? Si OUI, quelle(s) année(s) ?..................................................

Faites des croix dans les cases appropriées :
	I. L’ORDINATEUR 

	Je possède un ordinateur – Je connais son système d’exploitation
(cocher la case correspondante)
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                       WINDOWS XP                                                                   WINDOWS VISTA 
[image: ][image: ]




                   WINDOWS SEVEN 
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                                                                                                WINDOWS 8 






	  WINDOWS 10 

	II. LE TRAITEMENT DE TEXTE 

	· Je possède un traitement de texte                                                                              OUI                 NON 
(Pour savoir si j’en possède un  je clique sur démarrer  puis sur tous les programmes, et je regarde si je trouve le programme  Microsoft Office ou  Open Office, dans lequel se trouve entre autre, le logiciel de traitement de texte Word.)

	Si oui, Lequel ?                                                        Word 2010              Word 2007                  Word 2003 
                                                                            Open Office               Autre :…………………………..............

	· Je sais créer un document (courrier, recette de cuisine, etc.)                                       OUI                 NON 

	· Je sais les nommer                                                                                                     OUI                 NON 

	· Je sais les enregistrer                                                                                                  OUI                 NON 

	· Je sais les déplacer                                                                                                     OUI                 NON 

	· Je sais les supprimer                                                                                                  OUI                 NON 

	· Je sais les classer                                                                                                        OUI                 NON 

	· Je sais créer un carton d’invitation, affiche…                                                             OUI                 NON 

	· Je sais les créer et  gérer un tableau                                                                            OUI                 NON 

	· Je sais les imprimer                                                                                                    OUI                 NON 

	III. LES TABLEURS (EXCEL…)

	· Je sais créer un tableau, une liste                                                                                OUI                 NON 

	· Je sais gérer cette liste (mise en forme, tri, afficher, masquer…)                                 OUI                 NON 

	· Je sais imprimer une partie ou totalité du tableau                                                       OUI                 NON 

	· Je sais utiliser les formules de calcul                                                                           OUI                 NON 

	· Je sais créer des étiquettes à partir d’un fichier Excel                                                 OUI                 NON 

	IV. LES PERIPHERIQUES : CLE USB / DISQUE DUR EXTERNE

	· Je sais transférer des docs de l’ordinateur vers la clé USB/Disque dur                       OUI                 NON 

	· Je sais transférer es docs de la clé USB/Disque dur vers l’ordinateur                         OUI                 NON 

	V. INTERNET

	· Je possède une connexion à INTERNET                                                                  OUI                 NON 
Si oui, merci d’indiquer votre fournisseur d’accès :……………………………………..

	· Je sais :                    envoyer des messages              recevoir des messages              transférer un message 
                                     effacer les adresses e-mail des expéditeurs avant de transférer un message 
                                     joindre des pièces jointes                                                   enregistrer des pièces jointes 

	· Je sais trouver des informations sur Internet                                                              OUI                 NON 

	· J’ai déjà fait des achats sur Internet                                                                            OUI                 NON 

	· Je sais enregistrer, copier des documents et les imprimer                                           OUI                 NON 

	· Je sais télécharger des programmes (Avast, CCleaner, Jeux…)                                   OUI                 NON 

	· J’utilise SKYPE                                                                                                         OUI                 NON 

	· Je sais consulter mes comptes                                                                                    OUI                 NON 

	VI. LES PHOTOS

	La carte mémoire d’un appareil photo 

	· Je sais transférer les photos de l’appareil vers l’ordinateur                                          OUI                 NON 

	· Je sais les trier et les ranger (création de dossiers)                                                      OUI                 NON 

	· Je sais vider la carte mémoire                                                                                     OUI                 NON 

	La retouche photo avec PICASA

	· Je sais utiliser un logiciel approprié                                                                            OUI                 NON 

	· Je sais retoucher des photos (recadrer, corriger…)                                                     OUI                 NON 

	PICASA je sais :              l’utiliser                                      créer un montage 
                                       créer un film                                      envoyer un album photo grâce à PICASA 

	VII. CD & DVD

	· Je possède un graveur                                                                                                OUI                 NON 

	· Je sais faire une copie :               de CD à CD                     de DVD à DVD                        de données 

	QU’AIMERIEZ-VOUS APPRENDRE EN PLUS ?






                                                    VOS DISPONIBILITES :
	MATIN
	APRES-MIDI

	Lundi
	
	Lundi
	

	Mardi
	
	Mardi
	

	Mercredi
	
	
	

	Jeudi
	
	
	

	Vendredi
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